Programové a organizacni zajisténi (POZ)
Dne otevirenych dveri MFF UK 2015

I. Termin a misto konani, organizacni §tab, vyuka

Ve ¢étvrtek 26. listopadu 2015 se kona Den otevienych dvefi (DOD) MFF UK s dopolednim
programem Ve Spolecenském sale Kongresového centra Praha i jeho spolecenského foyer
(dale jen KCP a ptredsali) ve 2. patte KCP as odpolednim programem v budovach na
Malostranském namésti 25 (Praha 1), Ke Karlovu 3 a Ke Karlovu 5 (Praha 2).

Pro koordinaci programu, ptiprav aprubéhu DOD jmenuje dékan ve svém piikaze
organizacni §tab.

Hlavni tym zajistujici DOD MFF UK tvori:

doc. RNDr. Miroslav Cieslar, CSc. (KFM)- koordinator dopoledniho programu
Informacniho centra v ptedsali Spolecenského sidlu KCP a odpoledniho programu oboru
Fyzika na Karlove, soucasn¢ predseda propagacni komise MFF UK a koordinator pro
fyzikalni sekci - Karlov

PhDr. Alena Havli¢kova (OVVP) — koordinator pfipravy DOD

Anna KotéSovcova (OMK) — koordinator a odpovédna kontaktni osoba pro jednani s KCP
Mgr. Lubos$ Veverka (OMK) — koordinator pro dopoledni program v KCP a propagaci DOD
i tiskovin.

Dalsi ¢lenové organizacniho Stabu:
o zastupce SKAS (jméno doplnime v Fijnu);

e Mgr. Cyril Brom, Ph.D. (KSVI) — koordinator doprovodného programu a workshopt
odpoledniho programu oboru Informatika na Malostranském namésti a také
koordinator PK MFF UK pro informatickou sekci;

e Mgr. Martin Décky (KDSS) koordindtor doprovodného programu a workshopi
odpoledniho programu oboru Informatika na Malostranském ndmésti;

e Ing. Martina Dobroiiovd (OVVP);

doc. RNDr. Jiti Felecman, CSc. (KNM) — koordinator odpoledniho programu oboru

Matematika na Malostranském nameésti;

RNDr. Vojtéch Hanzal (KVOF, SISAL);

Mgr. Karel Kolat (OVVP);

JUDr. Dana Macharova (studijni oddéleni);

Mgr. Vladan Majerech, Dr. (KTIML) — koordinator odpoledniho programu oboru

Informatika na Malostranském nameésti;

e doc. RNDr. Josef Pesicka, CSc. (KFM) — koordinator odpoledniho programu oboru
Fyzika na Karlovg,;

e RNDr. Petra Surynkova, Ph.D. (KDM)- koordinatorka PK MFF UK pro
matematickou sekci;

e RNDr. Mgr. Vojtéch Zak, Ph.D. (KDF) — koordinator pro program ugitelstvi fyziky
a koordinator PK MFF UK pro fyzikalni sekci — Troja;



Ve &tvrtek 26. listopadu 2015 bude piikazem dékana zruSena vyuka V poslucharnach
a v Refektati (véetné Malé auly) podle podkladt jednotlivych koordinatort:

M1 od 12:20 do 16:25 hod. (fyzika Cieslar a PeSicka)

M2 od 12:20 do 16:25 hod. (fyzika Cieslar a PeSicka)

F1 od 12:20 do 16:25 hod. (fyzika Cieslar a Pesicka)

F2 od 12:20 do 16:25 hod. (fyzika Cieslar a Pesicka)

S3 0d 12:20 do 18:50 hod. (informatika Majerech)

S9 od 12:20 do 18:50 hod. (matematika Felcman)

SW?2 od 10:40 do 18:50 hod. (informatika Brom, Décky)
SW1 od 10:40 do 18:50 hod. (informatika Brom, Décky)
S11 od 10:40 do 18:50 hod. (informatika Brom, Décky)

S10 od 10:40 do 18:50 hod. (informatika Brom, Décky)
Refektai od 10:40 do 18:50 hod. (informatika Brom, Décky)
Mala aula od 10:40 do 18:50 hod. (informatika Brom, Décky)

II. Dopoledni program v Kongresovém centru Praha
(KCP) — 2. patro

V celém foyer - ptedsali Spolecenského salu Kongresového centra Praha /ddle jen KCP
a prredsalil ve 2. patie (celkova plocha je 640 m?) bude od 8:00 do 11:30 hod. ziizeno
informacni centrum pro interaktivni komunikaci s navstévniky. V jeho cele bude umistén
fakultni stanek s oznacenim Matfyz, uréeny pro Matfyzpress, registraci, organiza¢ni pokyny
i omluvenky. Za nim budou rozmistény stolky /stanovisté/ jednotlivych kateder, ustavi
a ostatnich pracovist’ nebo aktivit MFF UK.

Jednotliva pracovisté MFF UK nahlasi (Ing. Dobroniové a doc. Cieslarovi), zda si preji
stinek pracovisté v informa¢nim centru (v predsali SpoleCenského silu KCP ve
2. patie), kde bude jejich zastupce poskytovat zdjemcim konkrétni informace o studiu oboru
a odpovidat na jejich dotazy.

V piipadé, Ze si pracovisté bude pfat mit sviij stanek, tak

e nahlasi (Ing. Dobronové dobronova@dekanat.mff.cuni.cz a doc. Cieslarovi
cieslar@met.mff.cuni.cz) své pozadavky na technické vybaveni stanovisté a pro své
zastupce v informaénim centru (pocet stolktt 150x60 cm a zidli, elektrické pripojky,
pocet panelt MFF UK, internet, specialni pozadavky na umisténi stolku napt. ke zdi
apod.)

e nahlasi (Ing. Martin¢ Dobronové z OVVP, dobronova@dekanat.mff.cuni.cz, linka
2611) pozadavky na zajisténi centralni dopravy (nebo alespon odhad)

e nahlasi (Ing. Martin¢ Dobronové z OVVP, dobronova@dekanat.mff.cuni.cz, linka
2611) jméno kontaktni osoby pro dopoledni program V piedsali Spolecenského
salu KCP, upfesni spojeni na ni (telefon, e-mailova adresa) a uvede, zda se jedna
0 zameéstnance, studenta nebo doktoranda,

a to nejpozdéji do patku 11. 9. 2015.

Vedouci jsou odpovédni za to, aby se jimi povefeny pracovnik (ptipadné pracovnici) zacastnil
préace na jejich stanku.

Ve Spolecenském sale KCP zahaji program v 9:00 hod. bud’ dékan fakulty, nebo prodékan
pro informatickou sekci ¢i prodékan pro PRopagaci (upresni se zacatkem listopadu).



Od cca 9:10 do 9:50 hod. vystoupi s prednaskou ,,Grafika a dal$i prvky modernich
pocitacovych her“ Mgr. Cyril Brom, Ph.D. se svymi kolegy.

Od 10:20 do 11:30 hod. budou prodékan pro koncepci studia doc. Mgr. Petr Kolman, Ph.D.,
prodékan pro studijni zalezitosti doc. RNDr. FrantiSek Chmelik, CSc. a garanti studijnich
programu spolu se zastupci studentské komory AS a zastupci Koleji a menz UK informovat
0 prijimacim Fizeni, piijimacich zkouskach a 0 studiu na MFF UK, dale budou odpovidat na
konkrétni dotazy navstévnik tykajici se studijni problematiky fakulty.

Moderovanim programu ve SpoleCenském siale KCP bude pfikazem d¢kana povéren
prof. RNDr. Lubos Pick, CSc., DSc.

Stanek OVVP a Propagacni komise v informac¢nim centru (pfedsali Spolecenského salu
KCP) budou fidit organizatofi korespondenc¢nich seminaiii pod dohledem Bc. Karla Koléfe.

Prodej vybranych tituld z produkce Matfyzpress v ¢elnim stanku Matfyz zajisti vedouci
Matfyzpressu Ing. Zden¢k Sedina.

Rozlozeni a koordinaci stanovist’ kateder, ustavu a aktivit v informa¢nim centru zpracuje ve
spolupraci s OVVP (Ing. Dobroniovou, Mgr. Kopeckou a Mgr. Kolafem) a OMK doc.
Miroslav Cieslar a pifeda vysledny planek kontaktni osobé pro styk s KCP Anné
KotéSovcové, ktera zajisti ve spolupraci s produkci, programovym a provoznim usekem KCP
jeho realizaci. V této souvislosti a navaznosti bude pani Anna KotéSovcova spolupracovat
s koordinatory. Technicky dozor, koordinaci programu a organizaci vyzdoby v KCP podle
planku i pokynti produkce KCP zabezpeci 25. a 26. 11. doc. RNDr. Miroslav Cieslar, CSc.,
PhDr. Alena Havlickova, Ing. Martina Dobronova, Mgr. Karel Kolai a Mgr. Lubo$ Veverka.
Centralni doprava materiali do KCP bude zabezpecena ve stredu 25. 11. 2015 odpoledne.
Odvoz materialt podle pozadavkl soustiedénych u Ing. Martiny Dobronové bude zajistén
externi dopravni firmou mezi 12:00 az 16:00 hod. z vratnic na jednotlivych dotéenych
budovach fakulty.

Rozmisténi stanku kateder a jejich instalace probehne v piedsali Spolecenského salu KCP ve
2. patfe 25. 11. v pozdni odpoledne a vecer. Material, ktery bude pies noc ulozen v salonku
KCP ve 2. patte., bude doddn na stanky 26. 11. rano do 7:30 hod.

Zabezpeceni nakladky a vykladky materialu jak v KCP, tak v budovach MFF UK i instalaci
paneltl zajisti Mgr. Karel Kolaf ve spolupraci s fidicem externi dopravy, Ing. Martinou
Dobronovou, Annou KotéSovcovou a studentskymi pomocniky. Koordinatorka pro jednéani
s KCP A. KotéSovcova zajisti u produkce KCP realizaci rozmisténi stolkil a jejich vybaveni
podle planku a pozadavkl pracovist’.

Centralni doprava materialti z KCP po skonceni programu bude zabezpecena dne 26. 11. 2015
od 12:15 hod. Za prubéh zodpovidaji Ing. Martina Dobronova a Anna KotéSovcova ve
spolupraci s koordinatory MFF UK a Mgr. Karlem Kolafem.

II1. Odpoledni program

Vedouci pracovist’ jednotlivych sekci zajisti a nahlasi nabidky svého pracovisté do
odpoledniho programu DOD (pfednasky, exkurze, workshopy na pfislusnych budovach) do
patku 2. 10. 2015, ato koordinatorim programii sekci a budov. Nabidka by méla byt
ucelena a sestavena tak, aby zajemci o studium na MFF UK ziskali komplexni a nazornou
informaci o studiu vSech obort (studijnich sméri, specializaci, aprobaci) na MFF UK,



Koordinatory pfiprav, zahdjeni a pribéhu odpoledniho programu i organizaci vyzdoby

Predbézny souhlas vyjadrili:

e doc. RNDr. Miroslav Cieslar, CSc. a doc. RNDr. Josef Pesicka, CSc. pro program
Fyzika, ktery v tomto roce probéhne na Karlove,

e Magr. Vladan Majerech, Dr. pro doprovodny program Informatika v poslucharn¢ S3
(ptednasky) a Mgr. Cyril Brom, Ph.D. a Mgr. Martin Décky pro doprovodny program
Informatika v poslucharnach S10, S11, SW1 aSW2 ana chodbach v budové na
Malostranském namésti 25 nebo v Refektari i Malé Aule,

e doc. RNDr. Jifi Felcman, CSc. pro program Matematika v poslucharn¢ S9 (prednasky)
a RNDr. Petru Surynkovou, Ph.D. pro doprovodny program Matematika a Ucitelstvi
matematiky a deskriptivni geometrie (stanky) na chodbach v budové Malostranské
nameésti 25

e RNDr. Mgr. Vojtéch Zak, Ph.D. pro program Fyzika — ugitelstvi.

Informacni servis zajisti v odpolednim programu student$ti informatofi ve vstupnich
prostorach fakultnich budov Ke Karlovu 3 a 5 (odpovida Mgr. Karel Kolar)ana
Malostranském namésti 25 (odpovidaji Mgr. Cyril Brom, Ph.D. a Mgr. Martin Décky).

Za celkovou koordinaci piiprav a prubéhu DOD 2015 iza jeho vyhodnoceni zodpovidaji
doc. RNDr. Miroslav Cieslar, CSc., PhDr. Alena Havlickovd, Anna KotéSovcova
a Mgr. Lubos Veverka.

Za propagaci DOD aMFF UK na stfednich $kolach formou informace v hromadné
korespondenci, za piipravu centralnich informacénich a propagacnich materialti a jejich
v€asnou distribuci (do 4. 11.2015) zodpovidaji za OVVP Mgr. Karel Kolat (HK)
Mgr. Martin Mares, Ph.D. (databaze AESOP), za OMK Mgr. Lubo§ Veverka a BCA. Lubos
Svoboda, DiS. (medializace, tiskoviny, webova prezentace a inzerce).

Koordinatori sestavi odpoledni program v budovach z nabidky, kterou jim nahléasi vedouci
pracovist do patku 2. 10. 2015, a odevzdaji ho na OVVP Mgr. Karlu Kolafovi do stiedy
7.10. 2015 do 15:00 hod. Kone¢na korektura kompletniho programu bude provedena
nejpozdéji do stiedy 14.10.2015, poté bude program piedan do tisku arozesldn na
stfedni Skoly.

Za vyrobu tiskovin a vyrobu ostatnich informaénich a propagaé¢nich materiali zodpovidaji
Mgr. Lubo$ Veverka a Mgr. Karel Kolat ve spolupraci s RNDr. Vojtéchem Hanzalem.

Za uklid posluchéren a hlavnich prostor fakulty (vestibuly, chodby, apod.) zodpovida vedouci
spravy budov.

Za tym:
PhDr. Alena Havli¢kova



